运动基础科学学院教研室主任工作职责

1、教研室主任负责教研室全面工作，副主任协助主任工作，正副主任分工合作，协调配合，共同履行教研室工作职责，搞好教研室建设。
2、负责制定教研室工作计划，学期末做好工作总结。
3、负责组织本室教师开展教研、科研活动，开展对教学内容、教学方法的改革探讨，组织集体攻关，提高整体水平。
4、负责本室专业教学计划、教学大纲的制定及教材的选定工作。

5、协助学院做好本室所辖专业班级的教学安排、教师分工和教学督导与教师考核工作，配合学院进行教学检查和评估工作。
6、配合教学秘书做好期中期末考试的试题审核工作。 

7、积极配合学院，加强课程建设工作，争创校级、省级精品课程。

8、负责本室所辖专业实习场地的规划、建设及协调管理工作。
9、指导本室教师完成好学生毕业论文的有关工作。
10、完成好领导交办的其它工作。
